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Istituto Comprensivo “G PAPINI” 

Castelnuovo Berardenga, Gaiole in Chianti e Radda in Chianti 
53019 - Castelnuovo Berardenga – (SIENA) 

 

via Crete Senesi, 22 - Tel.0577-355115 - Fax 0577-355680 

Calendario riunioni 

Anno scolastico 2022- 2023 
Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe 

 

● art. 29 comma 3 C.C.N.L.. 2006/2009 lett. a: 

○ Collegio dei docenti (12 ore) 

○ Verifica di inizio e fine anno scolastico 22 23 ore così composte: ore a inizio anno 9 ore e 16 ore a Giugno (queste ultime, per la secondaria, a giugno impegnata 

massicciamente negli esami, sono state riversate nel computo delle ore per i consigli di classe preparatori per gli scrutini) 

○ Informazione quadrimestrale ai genitori (9 ore Primaria e Infanzia- 6 ore Secondaria) 
 

● art. 29 comma 3 C.C.N.L.. 2006/2009 lett. b: 

○ Consigli di classe/interclasse/intersezione con e senza la presenza dei genitori 

○ Riunioni collegiali di progettazione, monitoraggio, verifica, ricerca/azione per aree dipartimentali 

○ Ricevimento collegiale dei genitori (9 ore Primaria e Infanzia- 6 ore Secondaria) 

 

N.B.: 

Per motivi organizzativi non sono calendarizzati tutti i Collegi dei Docenti,che comunque dovrebbero, tranne deroghe per motivi imprevedibili ed eccezionali, rispettare il monte annuale 

di 12. ore; 

Le date, le sedi e gli ordini del giorno sono  indicativi e potranno subire variazioni; 

In assenza di ulteriori comunicazioni, il presente calendario vale come convocazione. 

 
Si pregano i docenti della scuola secondaria che superano le 40 ore di concordare preventivamente con la dirigenza le riunioni in cui saranno assenti . Si precisa che alcuni impegni sono considerati 

obbligatori e sarà cura dei docenti calendarizzare le loro presenze tenendo fermi gli stessi (entro il 10 Ottobre 2022) Se una riunione delle 40+40 cade nel giorno di progettazione settimanale, per la 

scuola Primaria, la stessa sarà spostata al primo giorno utile, secondo un calendario concordato ed inviato al Dirigente all’inizio dell’anno scolastico 
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Inizio 15 Settembre Fine 9 Giugno (primaria e secondaria); 30 giugno (infanzia) 
 

FESTIVITA’ 
 

● 1 novembre: Tutti i Santi; 
● 8 dicembre: Immacolata Concezione; 
● 9 dicembre: “adeguamento calendario”; 
● 25 dicembre: Santo Natale; 
● 26 dicembre: Santo Stefano; 
● 1 gennaio: Capodanno; 
● 6 gennaio: Epifania; 
● 9 aprile: Santa Pasqua; 
● 10 aprile: Lunedì dell'Angelo; 
● 24 aprile: “adeguamento calendario” 
● 25 aprile: Festa della Liberazione; 
● 1 maggio: Festa del Lavoro; 
● 2 giugno: Festa nazionale della Repubblica; 
● La festa del Patrono (Radda in Chianti 6 dicembre 2022; Castelnuovo B. ga 5 giugno 2023). 

 

Vacanze natalizie: da sabato 24 dicembre 2022 a sabato 31 dicembre 2022 e da lunedì 2 gennaio a giovedì 5 gennaio 2023 compresi. 

Vacanze pasquali: da giovedì 6 aprile a martedì 11 aprile 2023 compresi 

 
 
 

inizio 17 Ottobre 2022 fine 12 maggio 2023 

 
RICEVIMENTI settimanali SCUOLA SECONDARIA 

 
CALENDARIO SCOLASTICO A.S. 22/23 
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SETTEMBRE- Impegni iniziali DOCENTI a.s. 2022/2023 (aggiornato ad agosto 2022) 

Data ora contenuto destinatari Modalità/sede 

Giovedì 
1 settembre 

8.00/12.00 Immissioni in ruolo. Presa di servizio Docenti neo immessi e/o 
trasferiti 

Segreteria Papini 

18.00/19.00 
(1 h) 

Collegio Docenti tutti Plesso Primaria Mazzei o Secondaria Papini 

Venerdì 

2 settembre 

9.00-10.30 Contrattazione DS - RSU Plesso Secondaria Papini 

11.30/12.30 Riunione STAFF; Coordinamento per avvio AS 2022/23 Fiduciari 
Funzioni Strumentali 

Plesso Secondaria Papini 

17.00/18.00 Riunione periodica Sicurezza RSPP 
Responsabili di plesso 

A distanza 

Lunedì 
5 settembre 

9.00/12.00 
(3 h) 

Progettazione PTOF Organizzazione didattica e coordinamento 
3 h 
(2 h, dalle 9.00-11.00, per chi è impegnato anche nella 
riunione pomeridiana del 5/09) 

Docenti tutti Plessi di appartenenza 

17.00/18.00 
(1 h) 

Presentazione riunione Famiglie/Docenti Presentazione gruppi e 
indicazioni operative class e gruppi iniziali 
Infanzia 17.00, Primaria 17.30, Secondaria 18.00 1 h 

DS 
Docenti 
Famiglie 

On line/presenza nei plessi di appartenenza 

Martedì 
6 settembre 

9.00/11.00 
(2 h) 

Progettazione PTOF Documentazione Organizzazione didattica e 
coordinamento 
2 h 

Docenti tutti Infanzia (tutte): plesso Pianella 
Primaria (tutte): plesso Mazzei 
Secondaria (tutte): plesso Papini 
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Giovedì 
8 settembre 

 
 

9.00/11.00 
(2 h) 

 
 

Progettazione PTOF nei singoli plessi 
Allestimento classi 
Creazione gruppi e organizzazione didattica 
Organizzazione delle attività laboratoriali, gruppi, didattica 
2h 

 
 

Docenti 

 
 

Nei singoli plessi 

Lunedì 
12 settembre 

9.00/11.00 (2h) Progettazione PTOF nei singoli plessi 
Allestimento classi 
Creazione gruppi e organizzazione didattica 
Organizzazione delle attività laboratoriali, gruppi, didattica 
2h 

Docenti, Nei singoli plessi 

Martedì 
13 settembre 

17.30/19.30 
(2 h) 

Collegio dei docenti Docenti tutti In presenza 

 
 

OTTOBRE 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe/Sezi 

one 
tipo sede O.d.G. 

 

Ottobre 
 

 

 
Infanzia 

 

 
Tutti i 
plessi 

 

giovedì 
6 ottobre 

 

17.00 -19.00 

 

 

tutte le 
sezioni del 
plesso 

 

Intersezione 
docenti 

 

 

Plesso 
appartenenza 

● verifica osservazione accoglienza. 
●  eventuale definizione gruppi di : età, livello, 

bisogno, scopo, attività….. 
● Avvio stesura dei documenti e progettualità 

 

giovedì 
13 ottobre 

 

17.00- 1900 
Docenti e 
Genitori 

Plesso 
appartenenza 

● Presentazione P.T.O.F.(Attività, progetti,…) 
● elezione dei rappresentanti dei genitori 
● Progettualità e documentazione 

Ottobre Papini mercoledì 14.30-15.30 1B    

  12 ottobre 15.30-16.30 2B  

   16.30-17.30 3B Consigli di 
   17.30-18.30 Assemblea classe 
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     + 
Assemblee 
classe per 
Elezioni 
Rappresen 
tanti 
genitori 
(tutti  i 
docenti) 

  

● Presentazione del Piano dell’Offerta Formativa 
Triennale (Attività. Progetti, Piano di miglioramento, 
Inclusione, Continuità e Orientamento ) 

 Papini mercoledì 14.30-15.30   

Secondaria  19 ottobre 15.30-16.30 1A Plessi di 
   16.30-17.30 2A appartenenza 
   17.30-18.30 3A  

    Assemblea  

 Radda giovedì 
13 ottobre 

15.30-16.30 1D  

  16.30-17.30 2/3 D  

  17.30-18.30 Assemblea  

 Gaiole Giovedì 14.30-15.30 1C  

  20 ottobre 15.30-16.30 2C  

   16.30-17.30 3C  

   17.30-18.30 Assemblea  

Ottobre        

   

 
Martedì 
11 ottobre 

16.45 – 17.45 Assemblea 
di classe 

Docenti 
e genitori 

 

Plessi di 
appartenenza 

● Presentazione Piano dell’Offerta Formativa Triennale 
(Attività. Progetti, PDM, Piano Inclusione) 

 

● Elezione dei rappresentanti dei genitori 

 

Primaria 
 

Tutti i 
plessi 

 17.45-18.45 Solo 
genitori 

Solo 
Genitori 

  

  giovedì 
20 ottobre 

16.45- 18.45 Tutti le 
classi 

Interclasse 
docenti 

Plessi di 
appartenenza 

● Progettazione delle attività per il PTOF 
● Riflessione in vista della RAV e PDM 

Ottobre       Aree dipartimentali/Formazione: 

● Progettazione/monitoraggio continuità verticale 
e orizzontale 

● Progettazione/monitoraggio attività PDM e RAV 

      Infanzia: plesso 

Infanzia, Tutti i Infanzia: 17.00- 19.00 Aree gruppi di Pianella 

Primaria, 
Secondaria 

plessi martedì 18  
17.00-19.00 

dipartiment 
ali 

lavoro  

Primaria: plesso 
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  Primaria: 
lunedì 3 
Secondaria: 
mercoledì 26 

 
15.00- 17.00 

  Mazzei 

 
Secondaria: 
plesso Papini 

● Stesura/Documentazione progetti, unità di 
apprendimento, inclusione 

 
*L’orario indicato può subire variazioni 

Riunione 
FIDUCIARI 

 

Tutti i 
plessi 

31 0ttobre 17.00- 18.00 Responsabili 
di plesso 

 sede 
direzione/on 
line 

Riunione periodica di: 
organizzazione/progettazione/monitoraggio 

 

 

 

NOVEMBRE 

 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe/Sezi 

one 
tipo sede O.d.G. 

 

Novembre 

Infanzia 

 

 

Tutti i 
plessi 

 

 

 

 
mercoledì 
16 novembre 

 

17.00 -18.00 
 

 

 

 
Tutte le 
sezioni nei 
vari plessi 

 

Intersezione 
docenti 

 

 

 
Plesso 
appartenen 
za 

ODG: ( solo docenti) 
● organizzazione Progettualità 
● verifica attività didattiche 

ODG: 

● Insediamento rappresentanti di classe 
● Presentazione progettualità ed attività, piano 

uscite didattiche 

 

 
18.00- 19.00 

 
Docenti e 
Genitori 

 

Novembre 
 

 

 
SECONDARIA 

 

 
Tutti i 
plessi 

 

 
21-22- 23 

novembre * 

  

 

 

 

 

 

 

 
1B 
Genitori 

 

 
Ricevimento 
genitori 

 

 
on line 

Ricevimento genitori Primaria (tot. h 6) 
Il Ricevimento dei genitori è su appuntamento, 
mediante prenotazione sul registro on line, da 
svolgere in almeno 3 giorni, individuati in ciascun 
plesso tra le date in calendario, secondo gli orari di 
funzionamento dei singoli plessi (tot. h 6). 
Eventuali modifiche agli orari saranno richieste e 
concordate con DS. dal fiduciario di plesso. 

 

O.d.G. solo docenti: 
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Papini 

 
Lunedì 
14 novembre 

14.30-15.30 
15.30-15.45. 
15.45-16.45 
16.45-17.00 
17.00- 18.00 
18.00-18.15 

2B 
Genitori 
3B 
Genitori 

   

● Andamento didattico-disciplinare della classe 
● Predisposizione, revisione e aggiornamento P.E.I e 

P.D.P., Piani Personalizzati per alunni BES 
● Elaborazione Consigli orientativi (solo classi terze) 
● Varie ed eventuali 

 

O.d.g. docenti e genitori: 
● Insediamento dei rappresentanti 
● Informazioni su: 

a. Progettualità 
b. Visite e viaggi di istruzione 
c. Laboratori ed altre attività progettate 

● Piano dell’Inclusività (BES) 
● Varie ed eventuali 

 Papini Mercoledì 
16 novembre 

14.30-15.30 
15.30-15.45. 
15.45-16.45 
16.45-17.00 
17.00- 18.00 
18.00-18.15 

1A 
Genitori 
2A 
Genitori 
3A 
Genitori 

  

 gaiole Giovedì 
17 novembre 

14.30-15.30 
15.30-15.45. 
15.45-16.45 
16.45-17.00 
17.00- 18.00 
18.00-18.15 

1C 
Genitori 
2C 
Genitori 
3C 
Genitor 

  

 Radda Venerdì 
18 novembre 

14.30-15.30 
15.30-15.45. 
15.45-16.45 
16.45-17.00 

1D 
Genitori 
2/3 D 
Genitori 

  

 
Novembre 

 

 

 

 
Primaria 

 

 

 

 

 
Tutti i 
plessi 

 

 

 

 
mercoledì 
16 novembre 

 

 
16.45 - 17.45 

 

 

 
17.45 - 18.45 

 

 
interclasse 
solo docenti 

 

 
Interclasse 
con 
genitori 

 

 
Interclasse 
docenti 

 

 
Interclasse 

docenti 
+ 

genitori 

 

 

 

 
Plessi di 
appartenen 
za 

 
O.d.G. solo docenti: 
● Predisposizione, revisione e aggiornamento P.E.I e 

P.D.P., Piani Personalizzati per alunni BES 
● Andamento didattico-disciplinare della classe 
● Varie ed eventuali 
O.d.g. docenti e genitori: 
● Insediamento dei rappresentanti 
● Informazioni su: 

a. Progettualità 
b. Visite e viaggi di istruzione 
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       c. Laboratori ed altre attività progettate 
● Piano dell’Inclusività (BES) 
● Varie ed eventuali 

Novembre 

Secondaria 

 

 

 

 

 

Tutti i plessi 

 

 
Secondaria: 
mercoledì 30 

 

 
15.00- 17.30 

 

 
aree 
dipartiment 
ali 

 

 
gruppi di 
lavoro 

 

 

plesso Papini 

Aree dipartimentali/Formazione o: 

● Progettazione/monitoraggio continuità 
verticale e orizzontale 

● Progettazione/monitoraggio attività PDM e 
RAV 

● Documentazione progetti, unità di 
apprendimento, inclusione 

● 
*L’orario indicato può subire variazioni 

Riunione 
Fiduciari 

 

 

 
 

Tutti i plessi 

venerdì 
18 novembre 

17.00- 18.00 Responsabil 
i di plesso 

 On 
line/presen 
za sede 
direzione 

Riunione periodica di: 
organizzazione/progettazione/monitoraggio 

 

 

DICEMBRE 
mese 

e ordine 
plesso data orario classe tipo sede O.d.G. 

       Ricevimento genitori (tot. h 9) 
Dicembre        

 

 

 

 
Infanzia 

 

Tutti i plessi 
 

Da martedì 20 
dicembre a 
giovedì 
22 dicembre 

 

 

16.30-19.30 

 

 

tutte 

 
Docenti 

+ 
Genitori 

 

Plesso 
di 
apparte 
nenza 

Il Ricevimento dei genitori è su appuntamento, 
mediante prenotazione sul registro on line, da svolgere 
in almeno 3 giorni, individuati in ciascun plesso tra le 
date in calendario, secondo gli orari di funzionamento 
dei singoli plessi (tot. h 9). 
Eventuali modifiche agli orari saranno richieste e 
concordate con DS. dal fiduciario di plesso. 



9 
 

        

 

 

Lunedì 
12 dicembre 

 

 

17.00-19.00 

 

 

tutte 

 

 

Intersezione 
docenti 

Plesso di 
apparte 
nenza 

● Verifica andamento e/o monitoraggio delle attività 
svolte nei gruppi (età, livello, bisogno) per eventuali 
modifiche e/o variazioni 

● Varie ed eventuali 

 
Dicembre 

 

 

 
Primaria 

 

 

 

 

 
Tutti i plessi 

 

 

 

 
5, 6, 7 

dicembre * 

 

 

 

 
16.00-19.00 

  

 

 

 

 
Ricevimento 
genitori 

 

 

 

 
Plesso 
di 
apparte 
nenza 

Ricevimento genitori Primaria (tot. h.9) 
 

 
Il Ricevimento dei genitori è su appuntamento, 
mediante prenotazione sulla Classroom, da svolgere in 3 
giorni, individuati in ciascun plesso tra le date in 
calendario, secondo gli orari di funzionamento dei singoli 
plessi (tot. h 9). 
Eventuali modifiche agli orari saranno richieste e 
concordate con DS dal fiduciario di plesso. 

dicembre 

 
Secondaria 

tutti i plessi mercoledì 7 
dicembre 

ore 
15.00-17.00 

tutte gruppi lavoro plesso 
Papini 

Aree dipartimentali 

 Papini lunedì 14.30-15.30 3B   O.d.G. solo docenti: 
 

● Andamento didattico-disciplinare della classe 

● Predisposizione, revisione e aggiornamento P.E.I e 
P.D.P., Piani Personalizzati per alunni BES 

● Elaborazione Consiglio di classe Consigli orientativi 
(solo classi terze) 

● Invio via mail Consigli orientativi ( coordinatore) 
● Varie ed eventuali 

dicembre  12 dicembre 15.30-15.45. Genitori   

   15.45-16.45 2B   

   16.45-17.00 Genitori Prima solo Plessi di 
   17.00- 18.00 1B docenti (1h) apparte 

Secondaria   18.00-18.15 Genitori e in seguito nenza 
   

 Papini mercoledì 14.30-15.30 3A con i genitori  

  14 dicembre 15.30-15.45. Genitori (15’)  

   15.45-16.45 2A   

   16.45-17.00 Genitori   
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   17.00- 18.00 
18.00-18.15 

1A 
Genitori 

  O.d.g. docenti e genitori: 
● Insediamento dei rappresentanti 
● Informazioni su: 

a. Progettualità 
b. Visite e viaggi di istruzione 
c. Laboratori ed altre attività progettate 

● Piano dell’Inclusività (BES) 
● Varie ed eventuali 

Gaiole giovedì 
15 dicembre 

14.30-15.30 
15.30-15.45 
15.45-16.45 
16.45-17.00 
17.00- 18.00 
18.00-18.15 

3C 
Genitori 
2C 
Genitori 
1C 
Genitori 

Radda venerdì 
16 dicembre 

14.30-15.30 
15.30-15.45 
15.45-16.45 
16.45-17.00 

2D/3D 
Genitori 
1D 
Genitori 

 
  giovedì 17.00- 18.00 Responsabil  On Riunione periodica di: 

Dicembre  1 dicembre  i di plesso line/presen organizzazione/progettazione/monitoraggio 

Riunione     za sede  

Fiduciari 
Tutti i plessi 

   direzione  



11 
 

GENNAIO 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe/Sezio 

ne 
tipo sede O.d.G. 

Gennaio 
 

 
Infanzia 

 

tutti 

 
Mercoledì 
11 gennaio 

 

17.00-19.00 

 

 
tutte 

 
Intersezione 
congiunta 

 
plesso 
Pianella 

● Osservazione per verifica, definizione e/o 
adeguamento dei gruppi (età, livello bisogno) 

● Progettazione attività legate ai campi di esperienza 
● Varie ed eventuali 

Gennaio Papini lunedì 14.30-15.30 2 B    

● Valutazione andamento degli apprendimenti di ciascun 
alunno 

● Consigli orientativi (solo classi terze) 
● Varie ed eventuali 

  23 gennaio 15.30-16.30 1 B   

   16.30-17.30 3 B   

 Papini giovedì 14.30-15.30 2 A Consiglio di Nei rispettivi 

Secondaria  26 gennaio 15.30-16.30 1 A classe plessi 
   16.30-17.30 3 A   

 Gaiole mercoledì 14.30-15.30 2 C   

  25 gennaio 15.30-16.30 1 C   

   16.30-17.30 3 C   

 Radda venerdì 14.30-15.30 1 D   

  27 gennaio 15.30-16.30 2-3 D   

 

Gennaio 

  

Lunedì 
 

16.45-18.45 

  

Interclasse 
 

Nei 
 

● Valutazione andamento degli apprendimenti di 
ciascun alunno 

● Eventuali e varie 
 

Primaria 
Tutti i plessi 23 gennaio  docenti 

+ 
rispettivi 
plessi 

    genitori  

Gennaio      Infanzia: Aree dipartimentali/Formazione: 

● Progettazione/monitoraggio continuità verticale 
e orizzontale 

● Progettazione/monitoraggio attività PDM e RAV 
● Documentazione progetti, unità di 

apprendimento, inclusione 
*L’orario indicato può subire variazioni 

Tutti gli ordini  Mercoledì 17.00 -19.00* Aree Gruppi di lavoro plesso 
  11 gennaio  dipartimentali  Pianella 

Infanzia 
Primaria Tutti i plessi 

    Primaria: 
plesso Mazzei 

secondaria      Secondaria: 

      plesso Papini 
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Riunione 
FIDUCIARI 

 

 
Tutti i plessi 

lunedì 
30 gennaio 

17.00- 18.00 Responsabili 
di plesso 

 sede 
direzione 

Riunione periodica di: 
organizzazione/progettazione/monitoraggio 

 

 

 

FEBBRAIO 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe/Sezi 

one 
tipo sede O.d.G. 

Febbraio 

Infanzia 

 

 

 
Tutti 

 

 

mercoledì 
15 febbraio 

 

17.00-18-00 
 

 
18.00-19-00 

 

 
tutte 

 
Intersezione 
docenti 
Intersezione 
docenti 
+ 
genitori 

 

 

 

 
Nei singoli 
plessi 

 

● verifica andamento delle attività svolte nei gruppi 
 

● varie ed eventuali 

Febbraio Papini mercoledì 14.30-15.30 3A    

● Operazione di scrutinio I quadrimestre 
● Individuazione degli alunni destinatari di 

individualizzazioni/personalizzazioni ed eventuali 
comunicazioni alle famiglie 

● Varie ed eventuali 

  8 febbraio 15.30-16.30 2A   

   16.30- 17.30 1A   

 

 

Secondaria 

   

 

3 B 
2 B 
1 B 

 

Scrutini 
sede 
direzione Papini venerdì 

3 febbraio 
17.30-18.30 
18.30-19.30 
19.30- 20.30 

 Gaiole giovedì 14.30-15.30 3C   

  9 febbraio 15.30-16.30 2C   

   16.30- 17.30 1C   

 Radda giovedì 
9 febbraio 

17.30-18.30 2-3 D   

  18.30-19.30 1 D   
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Febbraio 
 

 

 

 

 
 

Primaria 

 

 
Pianella 

 

 

 

Mazzei 

 

 
mercoledì 
1 febbraio 

 

 
venerdì 
3 febbraio 

 

 
14.00-19.00 

 

 

 

 
14.00-19.00 

 

 

 
Tutte le 
classi 

 

 

 

 
Scrutini 

 

 

 
sede 
direzione 

 

● Operazione di scrutinio I quadrimestre 
● Individuazione degli alunni destinatari di 

individualizzazioni/personalizzazioni ed eventuali 
comunicazioni alle famiglie 

● Varie ed eventuali 

Febbraio 
 

 

 

 
Primaria 

 

 
Gaiole 

 

 
 

Radda 

 

 

 
giovedì 
2 febbraio 

 

 

 
14.30-17.30 

 

 
17.30-19.30 

 

 

 

 

 
Tutte le 
classi 

 

 

 

 

 
Scrutini 

 

 

 

 
plesso 
Mazzei 

 

 
 

● Operazione di scrutinio I quadrimestre 

● Individuazione degli alunni destinatari di 
individualizzazioni/personalizzazioni ed eventuali 
comunicazioni alle famiglie 

● Varie ed eventuali 

 
Febbraio 

      
Infanzia: 

 

Progettazione/monitoraggio continuità verticale e 
orizzontale 

● Progettazione/monitoraggio attività PDM e RAV 
● Documentazione progetti, unità di 

apprendimento, inclusione 

 
*L’orario indicato può subire variazioni 

      plesso 
Tutti gli ordini      Pianella 

   Infanzia e    

Infanzia 
Primaria 

Tutti i plessi giovedì 
23 febbraio 

Primaria: 
17.00 -19.00* 

intersezione/i 
nterclasse/co 

Gruppi di lavoro Primaria: 
plesso Mazzei 

secondaria    nsigli di   

   Secondaria: classe  Secondaria: 

   15.00-17.00 congiunti  plesso Papini 

Febbraio 
Riunione 
Fiduciari 

 

 
 

Tutti i plessi 

mercoledi’ 
15 febbraio 

17.00- 18.00 Responsabili 
di plesso 

 sede 
direzione 

Riunione periodica di: 
organizzazione/progettazione/monitoraggio 
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MARZO 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe/Sezi 

one 
tipo sede O.d.G. 

Marzo 

Infanzia 

 

 

 
Tutti 

 

martedì 
7 marzo 

 

17.00-19.00 

 

 

utte 

 

Intersezione 
congiunta 

 

plesso 
Pianella 

● Monitoraggio e verifica, per definizione e/o 
adeguamento dei gruppi (età,livello,bisogno) 

● Progettazione attività campi di esperienza 
● Organizzazione feste/attività trasversali open day 

apertura al territorio 
● Attività per il PDM 
● Varie ed eventuali 

 Papini mercoledì 14.30-15.30 1B    
● Verifica andamento progettazione 

educativo-didattica 
● Verifica/monitoraggio realizzazione PDP, PEI, BES 
● Progettazione feste/attività trasversali , apertura 

al territorio 
● Attività per il PDM 
● Varie ed eventuali 

 

 

 
 

● Verifica andamento progettazione 
educativo-didattica 

● Verifica/monitoraggio realizzazione PDP, PEI, BES 

Marzo  1 marzo 15.30-15.45.    

   15.45-16.45 2B   

   16.45-17.00    

   17.00-18.00 3 B   

Secondaria   18.00-18.15    

 Papini giovedì 14.30-15.30    

  2 marzo 15.30-15.45. 1 A   

   15.45-16.45    

   16.45-17.00 2 A Consigli di Nei 
   17.00- 18.00  classe docenti rispettivi 
   18.00-18.15 3 A + plessi 

 Radda mercoledì 8 14.30-15.30 1 D genitori  

  marzo 15.30-15.45.    

Marzo   15.45-16.45 2-3 D   



15 
 

   16.45-17.00    ● Progettazione feste/attività trasversali open day 
per apertura al territorio 

● Attività per il PDM 
● Varie ed eventuali 

 Gaiole giovedì 14.30-15.30 1 C 

Secondaria 
 9 marzo 15.30-15.45. 

15.45-16.45 
16.45-17.00 

 
2 C 

   17.00- 18.00 
18.00-18.15 3 C 

 
Marzo 

  
lunedì 

 
16.45-18.45 

  
Interclasse 

 
Nei 

 

● Monitoraggio progettazione educativo – 

  6 marzo  docenti rispettivi 
plessi 

didattica 
● Progettazione feste /attività trasversali per 

 

Primaria tutte 
    apertura al territorio 

● Verifica attività per il PDM 
● Documentazione e unità di apprendimento 
● Varie ed eventuali 

Riunione 
FIDUCIARI 

 
Tutti i plessi 

giovedì 30 
marzo 

17.00- 18.00 Responsabili 
di plesso 

 sede 
direzione 

Riunione periodica di: 
organizzazione/progettazione/monitoraggio 

 
Marzo 

Secondaria 

 
 

Tutti i plessi 

 
mercoledì 
22 marzo 

 

 
15.00 -17.30* 

 
Aree 
dipartimental 
i 

 

 
Gruppi di lavoro 

 
Secondaria: 
plesso Papini 

 
Aree dipartimentali: progettazione/monitoraggio attività 

 

APRILE 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe tipo sede O.d.G. 

 

 

Aprile 

Infanzia 

 

 

 
Tutti 

i 
plessi 

 

 

mercoledì 
12 aprile 

 

 

17.00 -19.00 

 

 

 
tutte 

 

 

 
solo docenti 

 

 

 
Nei 
rispettivi 
plessi 

● Monitoraggio e verifica, per definizione e/o 
adeguamento dei gruppi (età,livello,bisogno) 

● Progettazione e organizzazione apertura al 
territorio ed alle famiglie 

● Varie ed eventuali 
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Aprile 

Secondaria 

 
Papini 

mercoledì 
19 aprile 

14.30-15.30 
15.30-16.30 
16.30-17.30 

2 A 
3 A 
1 A 

 

2 B 
3 B 
1 B 

 

2-3 D 
1 D 

 

2 C 
3 C 
1 C 

 

 

 

 

 

 
Consigli di 
classe 

 

 

 

 

 

 
nei 
rispettivi 
plessi 

 

● Andamento didattico-disciplinare della classe 
● Verifica andamento progettazione 

educativo-didattica 

● Indirizzo per proposte conferma/nuove 
adozione libri di testo 

● Criteri per le prove scritte e per il colloquio 
pluridisciplinare dell’esame di licenza 

● Eventuali comunicazioni alle famiglie in caso di 
parziali raggiungimenti degli obiettivi e 
competenze 

● Varie ed eventuali 

 
Papini 

giovedì 
20 aprile 

14.30-15.30 
15.30-16.30 
16.30-17.30 

Radda mercoledì 
19 aprile 

14.30-15.30 
15.30-16.30 

Gaiole giovedì 
20 aprile 

14.30-16.00 
16.00-17.30 
17.30- 19.00 

 

 

 
Castelnuovo 

Gaiole 

Radda 

 

 

 
mercoledì 12 e 
giovedì 13 
aprile * 

 

 

 
16.00- 18.30 

 

 
Tutte le 
classi 

 

 
Ricevimento 
genitori 

 

 
Nei 
rispettivi 
plessi 

 
* Il Ricevimento dei genitori è su appuntamento, 
mediante prenotazione sul registro on line da 
svolgere nei 2 giorni individuati; è possibile 
anticipare/posticipare l’orario di inizio, adattandolo 
secondo gli orari di funzionamento dei singoli plessi 
(tot. h 6). 
Eventuali modifiche agli orari saranno richieste e 
concordate con DS. dal fiduciario di plesso. 

 
Aprile 

Secondaria 

 

 
Tutti i plessi 

 
mercoledì 
26 aprile 

 

 
15.00 -17.00* 

 
Aree 
dipartiment 
ali 

 

 
Gruppi di 
lavoro 

 
Secondaria: 
plesso 
Papini 

 
Aree dipartimentali: progettazione/monitoraggio attività 

 
Primaria 

Aprile 

 

Castelnuovo 

Pianella 

Gaiole 

 
dal 17 al 21 
aprile 

 
16.45-19.45 

 
Tutte le 
classi 

 
Ricevimento 
genitori 

 
Nei 
rispettivi 
plessi 

 
* Il Ricevimento dei genitori è su 
appuntamento,mediante Classroom, da svolgere in 
almeno 3 giorni, individuati in ciascun 
plesso tra le date in calendario, secondo gli orari di 
funzionamento dei singoli plessi (tot. h.9). 
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Primaria 

Radda 
     Eventuali modifiche agli orari saranno richieste e 

concordate con DS. dal fiduciario di plesso. 

 

 

 

Tutti i plessi 

 

 
mercoledì 
5 aprile 

 

 
16.45-18.45 

 

 
Tutti i 
plessi 

 

Interclasse 
docenti 

 

Nei 
rispettivi 
plessi 

 

● Indirizzo per proposte conferma/nuove 
adozione libri di testo 

● Progettazione e organizzazione apertura al 
territorio ed alle famiglie 

● Varie ed eventuali 

Riunione 
FIDUCIARI 

 

Tutti i plessi 
venerdì 
28 aprile 

17.00- 18.00 Responsabi 
li di plesso 

 sede 
direzione 

Riunione periodica di: 
organizzazione/progettazione/monitoraggio 

 

MAGGIO 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe tipo sede O.d.G. 

Maggio  Lunedì 17.00 -19.00  Intersezione Nei ● Monitoraggio e verifica, per definizione e/o 
adeguamento dei gruppi (età,livello,bisogno 

● Resoconto e/o verifica dell’andamento della 
progettazione e relative attività 

● Organizzazione impegni ed azioni per la fine dell’anno 
(feste, documentazione, etc) 

● Varie ed eventuali 

  8 maggio  docenti rispettivi 
Infanzia    + plessi 

    genitori  

  

Tutti i plessi 
    

      * Il Ricevimento dei genitori è su appuntamento, 
  Dal 15 al 20 17.00-20.00 ricevimento  mediante Classroom, da svolgere in almeno 3 giorni, 
  maggio  genitori  individuati in ciascun plesso tra le date in calendario, 
      secondo gli orari di funzionamento dei singoli plessi (tot. 
      h 9). 
      Eventuali modifiche agli orari saranno richieste e 

      concordate con DS. dal fiduciario di plesso. 
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Maggio 

 

 

 

 
Primaria 

 

 

 

 

 
Tutti i plessi 

 

 
Martedì 
9 maggio 

 

 
16.45-18.45 

 

 
tutte 

 

 
Docenti 

+ 
genitori 

 

 
Nei 
rispettivi 
plessi 

 

● Verifica progettazione educativo – didattica 
● Compilazione schede di proposta di 

conferma/nuove adozioni libri di testo 
● Varie ed eventuali 

 

 

 

 
venerdì 
26 maggio 

 

 

 

 
16.45-18.45 

 

 

 

 
tutte 

 

 

 

 
Interclasse 

docenti 

 

 

 

 
Nei 
rispettivi 
plessi 

 

● Verifica finale dei progetti/ laboratori per 
eventuale riproposizione 

● Organizzazione festa fine anno o altro evento di 
apertura al territorio 

● Verifica tecnica della progettualità PTOF con FIS 
(registri firme, domande accesso, eventuali altre 
forme di restituzione etc) 

● Andamento didattico disciplinare in vista degli 
scrutini 

● Varie ed eventuali 

 

Secondaria 
 

Papini 
lunedì 
8 maggio 

14.30-15.30 
15.30-15.45 
15.45-16.45 
16.45-17.00 
17.00-18.00 
18.00-18.15 

1 A 
genitori 
2 A 
genitori 
3 A 
genitori 

 

 
Consigli di 

classe docenti 
+ 

genitori 

 

 
Nei 
rispettivi 
plessi 

 

● Andamento didattico-disciplinare della classe 
● Verifica andamento progettazione educativo-didattica 

● Compilazione schede di proposta di conferma/nuove 
adozioni libri di testo 

● Criteri per le prove scritte e per il colloquio 
pluridisciplinare dell’esame di licenza 

● Verifica tecnica della progettualità PTOF con FIS 
(registri firme, domande accesso, eventuali altre 
forme di restituzione etc) 

● Varie ed eventuali 

MAGGIO 

Secondaria Papini giovedì 14.30-15.30 1 B 
genitori 
2 B 
genitori 
3 B 
genitori 

 Nei vedi sopra 
  4 maggio 15.30-15.45 Consigli di rispettivi  

  15.45-16.45 
16.45-17.00 
17.00-18.00 

classe docenti 
+ 

genitori 

plessi  

   18.00-18.15    
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MAGGIO 

Secondaria Radda giovedì 4 14.30-15.30 1 D Consigli di Nei vedi sopra 
  maggio 15.30-15.45 genitori classe docenti rispettivi  

  15.45-16.45 
16.45-17.00 

2-3 D 
genitori 

+ 
genitori 

plessi  

 

MAGGIO 

Secondaria Gaiole mercoledì 14.30-15.30 1 C Consigli di Nei vedi sopra 
  3 maggio 15.30-15.45 genitori classe docenti rispettivi  

  15.45-16.45 
16.45-17.00 

2 C 
genitori 

+ 
genitori 

plessi  

   17.00-18.00 3 C    

   18.00-18.15 genitori    

 

 

 
Maggio 
Secondaria 

 

 
Tutti i plessi 

 
mercoledì 
17 maggio 

 

 
15.00 -17.00* 

 
Aree 
dipartimentali 

 
Gruppi di 
lavoro 

 
Secondaria: 
plesso Papini 

 
Aree dipartimentali: progettazione/monitoraggio attività 

MAGGIO 

Riunione 
FIDUCIARI 

 

Tutti i plessi 
lunedì 
29 maggio 

17.00- 18.00 Responsabi 
li di plesso 

 sede 
direzione 

Riunione periodica di: 
organizzazione/progettazione/monitoraggio 
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GIUGNO PROGETTAZIONI e COLLEGIO FINALE 

mese 
e ordine 

plesso data orario Classe/Sezione sede O.d.G. 

Giugno Secondaria tutti lunedì 
12 giugno 

17.00-19.00 Consigli congiunti: 
presentazione 
alunni classi V 

Primarie 

sec. Papini ➤ Incontro docenti Primaria/Secondaria per 
presentazione alunni (2 docenti Classi V 
Primaria comunicati in direzione-Docenti tutti 
Secondaria 

 
Giugno Infanzia 

Progettazione 

 

 

Infanzia 

 
tutti 

martedì 
6 giugno 

 
17.00-19.00 

 
tutte le sezioni 

 
plesso Pianella 

-verifica finale e predisposizione della 
progettualità per l’anno successivo 

tutti mercoledì 
7 giugno 

 
17.00-19.00 

 
tutte le sezioni 

 
plesso Pianella 

Progettazione PTOF 

tutti giovedì 
8 giugno 

 
17.00-19.00 

 
tutte le sezioni 

 
plesso Pianella 

Progettazione PTOF 

tutti lunedì 
12 giugno 

 
17.00-19.00 

 
➤docenti sez. 5 
anni e 2 docenti 
Primaria 

 
plesso di 
Infanzia 

➤Incontro docenti Infanzia /Primaria (sezioni 5 
anni Infanzia-2 Docenti di Primaria comunicati in 
direzione) 

➤gli altri docenti di Infanzia non coinvolti nelle 
riunioni tra ordini svolgeranno negli stessi orari e 
plesso la progettazione Ptof 

tutti mercoledì 
14 giugno 

 
17.00-19.00 

 
tutte le sezioni 

 
plesso Pianella 

Progettazione PTOF 

tutti martedì 
20 giugno 

 
17.00-19.00 

 
tutte le sezioni 

 
plesso Pianella 

Progettazione PTOF 
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tutti giovedì 

22 giugno 

 
17.00-19.00 

 
tutte le sezioni 

 
plesso Pianella 

Progettazione PTOF 

tutti martedì 
27 giugno 

 
17.00-19.00 

 
tutte le sezioni 

 
plesso Pianella 

Progettazione PTOF 

 

 

GIUGNO 
Primaria 

Progettazione 

 

 

tutti 

lunedì 
 

12 giugno 

 

17.00-19.00 tutti gli 
incontri: 

 

➤Primaria/Secondaria 
 

➤Infanzia/Primaria 
 

➤Progettazione PTOF 

(per chi non svolge 
incontri di 
presentazione alunni) 

  

 

 

plesso Papini 
 

 

 

 

 
plesso scuola 
infanzia 
corrispondente 

 
➤ Incontro docenti Primaria/Secondaria per 
presentazione alunni (2 docenti Classi V Primaria 
comunicati in direzione-Docenti tutti Secondaria 

 

 

➤Incontro docenti Infanzia /Primaria (sezioni 5 
anni Infanzia-2 Docenti di Primaria comunicati in 
direzione) 

 

 

➤gli altri docenti di Infanzia e Primaria non 
coinvolti nelle riunioni tra ordini svolgeranno negli 
stessi orari e plessi la progettazione Ptof 

tutti martedì 
13 giugno 

 
9.00-11.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Progettazione PTOF 

tutti mercoledì 
14 giugno 

 
9.00-11.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Progettazione PTOF 

tutti lunedì 
19 giugno 

 
9.00-11.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Progettazione PTOF 

tutti martedì 
20 giugno 

 
9.00-11.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Progettazione PTOF 
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Giugno 

 

Progettazioni 
Primaria 

tutti venerdì 23 
giugno 

 
9.00-11.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Progettazione PTOF 

tutti martedì 27 
giugno 

 
9.00-11.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Progettazione PTOF 

tutti mercoledì 
28 giugno 

 
9.00-11.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Progettazione PTOF 

Collegio Finale tutti i 
docenti 

giovedì 
29 giugno 

 
18.00-20.00 

tutti i plessi plesso Mazzei Collegio Docenti 

 

Comitato Valutazione 
tutor 
neo- 
immessi 

 
data da definire 

 
8.00- 19.00 

 

tutti i plessi 

 

plesso sec. 
Papini 

 

Comitato Valutazione 

 

GIUGNO-SCRUTINI 
mese 

e ordine 
plesso data orario Classe/Sezio 

ne 
tipo sede O.d.G. 

Giugno Papini mercoledì 14.30-15.30 3 A    

  7 giugno 15.30-16.30 2 A    

   16.30-17.30 1 A    
   

 Papini giovedì 14.30-15.30 3 B   Scrutini finali (presso la Direzione) 

  8 giugno 15.30-16.30 2 B Consiglio di sede  

Secondaria   16.30-17.30 1 B classe direzione  

 Radda giovedì 17.30-18.30 2-3 D    

  8 giugno 18.30-19.30 1 D    

 Gaiole martedì 14.30-15.30 3 C    

  6 giugno 15.30-16.30 2 C    

   16.30-17.30 1 C    
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Giugno 

 

Primaria 

 

 

Mazzei 

 

mercoledì 7 
giugno 

 
17.30-20.30 

 
tutte le 
classi 

 
docenti 

 
sede 
direzione 

Scrutini finali (presso la Direzione) 

Giugno 

 

Primaria 

 

Pianella 

 

venerdì 9 
giugno 

 

14.30-17.30 
tutte le 
classi 

 

docenti 
sede 
direzione 

Scrutini finali (presso la Direzione) 

Giugno 

 

Primaria 

 

Gaiole 

martedì 

 

6 giugno 

14.30-17.00 tutte le 
classi 

docenti sede 
direzione 

Scrutini finali (presso la Direzione) 

Giugno 

 

Primaria 

 
Radda 

lunedì 

 

5 giugno 

17.00-20.00 tutte le 
classi 

docenti sede 
direzione 

Scrutini finali (presso la Direzione) 
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Scenario Esami I CICLO con TRE prove scritte ( ITALIANO, LINGUE STRANIERE, MATEMATICA) 
 

PLESSO CLASSE DATA TIPO N. 
ALUNNI 

ORARIO 

TUTTI I 
DOCENTI 

 Lun. 12 GIUGNO PRELIMINARE  8.00-10.00 

TUTTE LE 
CLASSI 

 Mar. 13 GIUGNO ITALIANO  8.30-12.30 

TUTTE LE 
CLASSI 

 Mer. 14 GIUGNO INGL/FRANC  8.30-12.30 

TUTTE LE 
CLASSI 

 Giov. 15 GIUGNO MATEMATICA  8.30-11.30 

TUTTE LE 
CLASSI 

 Ven. 16 GIUGNO SESSIONE SUPPLETIVA  8.30-12.30 

TUTTI I 
DOCENTI 

 Ven. 16 GIUGNO CORREZIONE COLLEGIALE E 
RATIFICA PROVE SCRITTE 

 14.00-17.00 

RADDA 3D Sab. 17 GIUGNO ORALE 7 8.30-13.00 

GAIOLE 3C Lun. 19 GIUGNO ORALE 7 8.00-13.30 

GAIOLE 3C Lun. 19 GIUGNO ORALE 7 14.30-19.30 

GAIOLE 3C Mar. 20 GIUGNO ORALE 7 8.00-13.00 

GAIOLE 3C Mar. 20 GIUGNO ORALE 7 14.30-18.30 

PAPINI 3A Mer. 21 GIUGNO ORALE 7 8.30-13.00 

PAPINI 3A Mer. 21 GIUGNO ORALE 7 14.30-18.30 

PAPINI 3B Giov. 22 GIUGNO ORALE 7 8.30-13.00 

PAPINI 3B Giov. 22 GIUGNO ORALE 7 14.30-18.30 

RADDA 3D Ven 23 GIUGNO RATIFICA  8.00-9.00 

GAIOLE 3C Ven. 23 GIUGNO RATIFICA  9.00-10.00 

PAPINI 3A Ven. 23 GIUGNO RATIFICA  10.00-11.00 

PAPINI 3B Ven. 23 GIUGNO RATIFICA  11.00-12.00 

TUTTI I DOCENTI Ven. 23 GIUGNO PLENARIA  12.00-13.00 
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TUTTI I DOCENTI ISTITUTO GIOV. 29 GIUGNO COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO 

 18.00-20.00 

 


